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Comunicación Digital



Comunicación Digital

Bienvenid@s a

Aprenderemos las herramientas
principales y más útiles de esta popular 

Compañía



Herramientas de Google

1. ¿Qué son?

 Son productos útiles para todo el mundo

2. ¿Para qué sirven?

 Sacarle el máximo partido a tu vida

3. ¿Cómo se utilizan?  

 Ahora lo veremos



Herramientas de Google

1. Drive

2. Calendar

3. Documentos

4. Earth

5. Fit

6. Maps

7. Shopping

8. Lens

9. Travel

10. Fotos



Herramientas de Google

1º- Drive



¿Qué es?

Es un servicio en la nube creado por la compañía de

Google. Esta plataforma permite realizar todo tipo de

acciones.

Para poder utilizarla no hay que descargarse ninguna

aplicación, tan sólo registrarse y crear un nuevo

usuario.



¿Para qué sirve?

Almacenar en la nube todo tipo

de archivos.

Compartir estos documentos con

otros usuarios para colaborar

simultáneamente sobre un mismo

documento.

Crear y editar documentos

online.

Acceder a tus documentos sin

necesidad de descargarlos.



¿Cómo se utiliza? I

1
2

3



¿Cómo se utiliza? II

Subir archivo o subir/crear carpeta

Ubicación de los archivos

Espacio ocupado y 

Espacio disponible

1



¿Cómo se utiliza? III

Ubicación de nuestros archivos subidos

2
Cambio de vistas

Búsqueda de archivos o carpetas



¿Cómo se utiliza? IV

Conoce tu actividad y detalles 

de los archivos

3

Configuración



Características Principales I

Edición de documentos Colaboración en tiempo real

 Creación de nuevos

documentos o importación

de documentos locales para

editarlos desde cualquier

equipo conectado a

Internet.

 Se puede trabajar sobre un

documento e invitar a otros

usuarios para editarlo

simultáneamente aunque se

encuentren en distintas

ubicaciones.

Historial de revisiones Herramientas de búsqueda

 Se guarda una lista de

revisiones para poder

comprobar lo que añadió o

eliminó cada uno y cuándo

lo hizo.

 Permite buscar los

documentos utilizando un

motor de búsqueda muy

eficaz.



Características Principales II

Seguridad y privacidad Multiplataforma

 El propietario o creador del

documento elige quién

puede ver o editar su

documento.

 Se puede acceder a Google

Drive desde cualquier

navegador web o sistema

operativo.

Repositorio de Archivos Capacidad

 Admite subir y almacenar

en la nube cualquier tipo de

archivo para compartirlo

con los demás a través de

su enlace.

 Gratuitamente se ofrece un

espacio de almacenamiento

de 30 GB por usuario

compartido con Gmail y

Fotos de Google+.



Herramientas de Google

2º- Calendar



¿Qué es?

Es una agenda y calendario electrónico desarrollado

por Google.

Permite sincronizarlo con los contactos de Gmail de

manera que podamos invitarlos y compartir eventos.



¿Para qué sirve?

Programar eventos y reuniones.

Ayuda a cumplir objetivos.

Gestión de varios calendarios a

la vez.

Acceder a tus documentos sin

necesidad de descargarlos.

Aviso de recordatorios.

No necesita conexión a Internet,

puedes ver tu calendario en todo

momento.



¿Cómo se utiliza?

7

2 13

4

5

6 1  Visualización por día, semana, mes o año.

 Buscar un evento.2

3

4

5

6

7

 Avanzar y retroceder en el tiempo.

 Creación de un evento.

 Elección de los días y mes que se desea ver.

 Buscar calendarios de personas para reunirse.

 Visualizar y configurar calendarios.



Características Principales I

Agenda Fácil

 Permite anotar los eventos

en la agenda y enviar

invitaciones a otras

personas o programar

recordatorios en ventana

emergente o por mail.

 Interfaz intuitivo e interactivo

con funciones de arrastrar y

soltar.

Contactos

 Lista de contactos integrada



Características Principales II

Gestión de recursos Control de la edición

 Incorpora la posibilidad de

reservar espacios para

reuniones.

 Control de quién puede o no

puede ver o editar tu

calendario.

Multiplataforma

 Accesible desde cualquier

navegador web: IExplorer,

Firefox o Safari… etc.



Herramientas de Google

3º- Documentos



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que permite crear y

editar documentos en línea.

Se pueden enviar por correo electrónico, descargar o

compartir en línea con otros usuarios para que los

editen.



¿Para qué sirve?

Es gratis, para usarla solo

necesitas una cuenta de

Google.

Permite el acceso a varios usuarios que pueden trabajar

simultáneamente.

No es necesaria ninguna

instalación en nuestro

dispositivo.



¿Cómo se utiliza?

7

2 13

4
5

6

1  Herramienta Editora.

 Comentarios.2

3

4

5

6

7

 Nombre del documento.

 Barra de herramientas generales.

 Herramientas búsqueda, impresión y deshacer.

 Herramientas para dar formato.

 Herramientas hipervínculo e insertar imagen.

8

 Herramientas listas, sangría y alineación.8



Características Principales

 Formato de letra y párrafo.  Orientación de la página.

 Incluir imágenes, gráficos,

tablas y enlaces
 Revisión automática de

ortografía y gramática

 Edición simultánea y control

de cambios
 Añadir comentarios sobre

alguna parte del texto

 Descargar y subir archivos

a la nube

 Trabajar sin conexión

 Dictado por voz



Herramientas de Google

4º- Earth



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que permite visualizar

imágenes en 3D del planeta.

Combina imágenes de satélite, mapas y el motor de

búsqueda de Google y permite ver imágenes a escala

de un lugar específico del planeta.



¿Para qué sirve?

Realizar mediciones y marcaciones

de lugares, áreas, rutas, superponer

imágenes y fotos.

Grabar y guardar recorridos y viajes.

Realizar actividades colaborativas

y transversales.



¿Cómo se utiliza?

2
1

3
4

5

1  Latitud, longitud y escala.  Zoom, street view, 3D…2 3

4 5

6 7

 Herramientas generales.

 Búsqueda, ubicación, ruta y medir distancias.  Nombre mapa, usuario, nube.

 Crear carpetas y guardar rutas.  Mapa.  Capas.8

6

7

8



Características Principales I

 Software gratuito.  No requiere registro.

 A través de sus capas, brinda acceso a información

variada en diferentes formatos como vídeos,

imágenes, páginas web, texto, entre otros.

 Trabaja en equipo  Acciones optimizadas

…históricas Ver imágenes…



Características Principales II

 Buscar un lugar.  Buscar un negocio.

 Llegar de un lugar a otro  Medir distancias

 Ver las coordenadas

geográficas
 Ver la atmósfera y la

superficie del agua

 Ver la posición del sol  Ver historia

Permite:

 Acceder a Street view  Uso de capas



Herramientas de Google

5º- Fit



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que permite medir,

registrar y almacenar tu información de entrenamiento

en dispositivos móviles y relojes inteligentes.

Además, nos permite establecer objetivos de

entrenamiento personales. Puede ayudarnos a perder

peso, a tonificar nuestros músculos, a aumentar

nuestra fuerza y a ganar flexibilidad.



¿Para qué sirve?

Permite llevar un registro de la

actividad diaria.

Para ello utiliza la información que recibe de los sensores

que vienen de fábrica en cualquier teléfono Android, que

le permiten detectar automáticamente si estamos

caminando, paseando en bicicleta o corriendo..

Podemos aumentar la exactitud y

fiabilidad de los datos con

sensores externos, wearables o

con nuestro reloj Android Wear.

Para mantenernos activos.



¿Cómo se utiliza? I

Registro

actividad diaria Registro

del sueño



¿Cómo se utiliza? II

También podemos:



Características Principales I

 Puede estimar la distancia

recorrida y las calorías

quemadas a lo largo del

día.

 Debemos rellenar los datos

de nuestro perfil con nuestro

sexo, talla y peso para que

la app pueda realizar

cálculos más o menos

exactos.

 Permite integrar otras aplicaciones para utilizar sus

características o bien sus datos.

 Convertirá nuestro teléfono móvil en un completo

entrenador personal.



Características Principales II

 Monitorizar el ritmo cardíaco

en cualquier Smartphone

sin necesidad de ningún

aparato externo.

 Utiliza la cámara para

identificar los cambios de

color en la punta de los

dedos vinculados al pulso.

 Muestra una gráfica de los

latidos del corazón en

tiempo real.

 Funciona mejor en los

dispositivos con flash.

 Si no tenemos flash, necesita una buena iluminación.

Permite, con InstantHeartRate:

 Calcular las calorías que

consumimos.

 Nos asesora en la

alimentación.

Permite, combinado con apps de dietistas personales:



Características Principales III

Trabaja con todas estas apps y muchas más!!:



Herramientas de Google

6º- Maps



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que permite navegar por

el mundo de manera más fácil y rápida.

Dispone de más de 220 países y territorios con

millones de empresas y lugares señalados.



¿Para qué sirve?

Mostrar imágenes de mapas

desplazables, así como fotografías

por satélite del mundo.

Conocer la ruta entre diferentes

ubicaciones o imágenes a pie de

calle con Google Street View.

Calcular rutas a pie, en coche,

bicicleta y /o transporte público y

navegar GPS.

Ver condiciones de tráfico en

tiempo real (Google Traffic).



¿Cómo se utiliza?

2

1

3

4

5

1 Escala, términos y privacidad.  Zoom, ubicación y Street View.2 3

4 5

6 7

 Herramienta

búsqueda.
 Menú, guardar y recientes.  Opciones localización.

 Opciones ubicación.  Mapa.  Vista satélite.8

6

7

8



Características Principales I

 Guardar ubicaciones en favoritos.

 Crear planes de viaje.

 Conocer las líneas y frecuencias del transporte

público.

 Destacar lugares.

 Etiquetar la ubicación de

nuestra casa y/o trabajo.

 Buscar restaurantes, hoteles, farmacias, supermercados, etc…

 Guardar sitios

visitados

Permite:



Características Principales II

 Buscar un lugar.  Buscar un negocio.

 Llegar de un lugar a otro  Medir distancias

 Ver las coordenadas

geográficas
 Ver la atmósfera y la

superficie del agua

 Ver la posición del sol  Ver imágenes históricas

Permite:

 Acceder a Street view  Uso de capas



Herramientas de Google

7º- Shopping



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que permite buscar y

cotizar productos en los sitios web de compras en línea

y así comparar precios entre diferentes proveedores.

Funciona tanto de portal como de punto de venta

online. Los comerciantes suben sus productos y los

usuarios revisan tiendas y precios. Muy similar a

Amazon.



¿Para qué sirve?

Y para posicionar y mostrar los productos de manera que los

comerciantes vean que los mismos llegan a mucha más

gente y, de esta manera, vean también aumentar sus visitas

web.

Se muestran imágenes de los

productos en el buscador de esta

herramienta y las enlaza directamente

con páginas del comercio donde los

usuarios pueden comprar.

Para agilizar la experiencia de

compra de los usuarios.



¿Cómo se utiliza?
2

1
3

1  Imágenes de los productos con su información (precio, tienda…).

 Nombre del producto a buscar.2

3  Diferentes opciones de filtros.



Características Principales I

Más tráfico cualificado 

para nuestra tienda online

Mayor visibilidad de nuestro 

catálogo de productos

 Sin duda, recibiremos visitas

de personas que muestren un

interés claro en nuestro

producto.

 Tanto si somos una pequeña

empresa como si ya estamos

consolidados, aparecer en los

primeros puestos de los resultados

de búsquedas ayudará a que los

consumidores compren nuestros

productos.

Para

vendedores



Características Principales II

Más ventas al ser 

contenido comercial

Destacar entre la competencia

 Las personas que buscan

comprar algo, tienen una alta

intención de comprar. Con

esta herramienta, atraeremos

visitantes con una elevada

predisposición a realizar esta

transacción.

 Publicitar nuestros productos

con esta herramienta, con

imágenes atractivas e

información útil, atraerá al

público adecuado y

destacaremos entre nuestros

competidores.



Características Principales III

Aumento en la tasa de 

clics (CTR)

Información detallada del 

producto

 Los anuncios visuales y

descriptivos suelen atraer la

atención de los usuarios, lo

que puede resultar en tasas

de clics más altas

comparándolos con anuncios

de texto convencionales.

 Los anuncios incluyen detalles

como el precio, la disponibilidad y

la tienda en la que se encuentra el

producto. Lo que fomenta

conversiones más efectivas y

ayuda a filtrar a los usuarios

interesados.

Para

vendedores



Características Principales IV

Segmentación precisa Rendimiento medible

 Existen opciones de

segmentación avanzada, lo

que significa que podemos

dirigir nuestros anuncios a

audiencias específicas según

la ubicación, el idioma y otros

factores demográficos.

 Podemos realizar un seguimiento

del rendimiento de nuestros

anuncios con métricas detalladas,

lo que permite ajustar nuestra

estrategia de publicidad para

obtener mejores resultados.



Características Principales V

 Catálogo informativo.

 Si tenemos una cuenta, podemos acceder

a “Vistos recientemente” del menú principal,

donde podremos ver todos los productos

que hemos buscado últimamente.

 Permite indagar acerca

de los productos sobre

los que hemos

mostrado interés.

 Compara un mismo

producto, en distintas

tiendas, para lograr

conseguir la mejor

oferta.

 Mejor experiencia en el

proceso de compra

Para

consumidores

 Uso de filtros de

búsqueda para

encontrar más fácil y

rápido el producto que

buscamos.

 Permite realizar búsquedas

a través de categorías.



Herramientas de Google

8º- Lens



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que proporciona

información extra sobre aquello que enfocamos con la

cámara. Se basa en la realidad aumentada.

Una de sus funciones es la de traducir textos en tiempo

real. Por lo tanto, es súper útil en viajes al extranjero.



¿Para qué sirve?

Reconoce los textos e interactúa

con ellos.

Información sobre puntos de interés,

monumentos y edificios

importantes.

Busca libros, películas, álbumes

de música por la portada.

Información sobre pinturas y obras

de arte de un museo.



¿Cómo se utiliza? I



¿Cómo se utiliza? II



Características Principales I

 Enviar cualquier imagen

a esta aplicación para

mostrar información.

 Añadir contactos desde

una tarjeta de visita o

crear eventos en el

calendario.

 Realiza operaciones

matemáticas.

 Leer códigos QR con nuestro móvil.

 Nos ofrece información

sobre marcas y

productos.

 Permite echar un

vistazo a la carta de un

restaurante (traductor).

 Conocer el nombre de

casi cualquier planta o

árbol.

Permite:

 Extraer texto con la cámara de nuestro móvil.

 Reproducir música y podcasts según la fotografía que tome.

 Conectarse a Wi-Fi tomando una fotografía del nombre de la red

y la contraseña..



Características Principales II

 Escanear códigos de

barras para encontrar

información del

producto.

 Crear una lista de compras

tomando fotografías de los

artículos que necesitamos.

 Ver fotos y vídeos

tomado cerca.

 Descubrir cuántas calorías tiene un alimento.

 Agregar eventos a nuestro

calendario tomando una

fotografía de un cartel o

folleto.

 Consultar el pronóstico

del tiempo para nuestra

ubicación.

 Obtener indicaciones

para llegar a pie o en

coche a un lugar.

Permite:

 Controlar la cámara de nuestro

teléfono con nuestra voz.

 Identificar cosas y animales.



Herramientas de Google

9º- Travel



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que permite planificar

viajes online.

Un meta-buscador compuesto por distintas

herramientas que nos ayudan a planificar nuestro viaje:

viajes, explorador, qué hacer, vuelos, hoteles y

alquileres vacacionales.



¿Para qué sirve?

Viajes: itinerarios que hemos diseñado

y guardado. Ofrece también

sugerencias de destinos con precios

aproximados para vuelos y hotel.

Explorador: adaptación de Google Maps. Se muestra un mapa

con los destinos más populares del lugar donde queremos viajar

con precios mínimos de vuelos, según período.

Hoteles y alquileres vacacionales: se muestran

hoteles y apartamentos que aparecen Google Maps.

Nos permite consultar, sin salir de esta

herramienta, una inmensa base de hoteles y

apartamentos turísticos disponibles para su

alquiler en todo el mundo.

Qué hacer: directorio de los lugares más visitados de las

ciudades que incluimos en nuestro itinerario. Con reseñas

de otros usuarios.



¿Cómo se utiliza?



Características Principales I

Mayor visibilidad

Reservas directas

Proporciona una plataforma amplia y

popular para que los hoteles y las

empresas turísticas muestren su

información, ubicación, descripciones,

fotos y comentarios de clientes. Así

se aumenta la visibilidad y con ello se

llega a una audiencia más amplia.
Los hoteles pueden habilitar la

función reserva directa de esta

herramienta, lo que les permite

aceptar reservas directamente a

través de la plataforma. Así se

eliminan los intermediarios y las

comisiones adicionales, lo que

puede reportar en mayores

márgenes de beneficio.

Para empresas turísticas



Características Principales II

Mejora de la reputación

Información actualizada

Con esta herramienta, los hoteles

pueden recopilar y mostrar opiniones

auténticas de los clientes, lo que

ayuda a construir una sólida

reputación en línea y genera

confianza entre los potenciales

huéspedes.

Los hoteles pueden mantener su

información actualizada:

disponibilidad de habitaciones,

tarifas especiales, promociones y

eventos. Todo ello garantiza que

los viajeros estén informados y

puedan reservar sin problemas.

Para empresas turísticas



Características Principales III

Segmentación y personalización

Esta herramienta utiliza tecnología avanzada para

segmentar y personalizar las recomendaciones de viaje. Lo

que significa que los hoteles pueden dirigirse a audiencias

específicas y adaptar sus ofertas y promociones a

segmentos de mercado relevantes, así se aumenta las

posibilidades de atraer a los turistas perfectos.

Para empresas turísticas



Características Principales IV

Ventaja Principal I

Ventaja Principal II

Esta forma de búsqueda

permite a los usuarios planear y

comparar sus viajes, explorar

por actividades, vuelos, hoteles

y alquiler de habitaciones y

servicios de operadores. Agrupa toda la información y el

cliente puede organizar su plan

de viaje sin costo alguno y

comparar entre muchas ofertas

que ya están en las búsquedas

de Google.

Para usuarios en general



Características Principales V

Explorador de destinos

Creador de viajes

En la página principal de esta

herramienta, tenemos un índice con

ideas de sitios a los que ir. Si

pulsamos en uno de ellos, veremos

información sobre estos sitios.

Tenemos la opción de crear un

viaje, componiendo lo que vamos a

hacer en él. Podemos añadir los

destinos a los que vamos a ir en

las fechas en las que vamos a ir a

cada sitio y muchas otras cosas

para organizarnos.

Para usuarios en general



Características Principales VI

Buscar vuelos

Buscar hoteles

Nos permite buscar los mejores

vuelos para el destino que

queramos, seleccionando fechas

concretas o aproximadas. En

cada destino podremos ver varias

opciones diferentes para que

podamos elegir.. Esta herramienta también tiene

un buscador de hoteles con los

precios medios que tienen en el

día donde haces la búsqueda.

Esta es la misma tecnología con

la que puedes buscar los

hoteles también en Google

Maps.

Para usuarios en general



Características Principales VII

Información de vuelos, 

meteorología y ocupación

Sin fechas fijas

Al entrar en la ficha de una ubicación

a la que puedes ir, veremos bastante

información sobre ella. Veremos el

tiempo que se espera que haga en

los próximos días, el porcentaje de

vuelos que operan para ver si hay

algún problema, y el porcentaje de

ocupación hotelera para que

sepamos cuán lleno va a estar todo.

Podemos realizar búsquedas,

como vuelos, eligiendo fechas fijas.

Pero también podemos no elegirlas

y decirle que queremos, por

ejemplo, viajar durante 5 días de

aquí a septiembre para que nos

encuentre las mejores

sugerencias.

Para usuarios en general



Características Principales VIII

Integrar nuestras reservas

Seguimiento de precios 

de vuelos

Esta herramienta hace uso del

ecosistema de Google para añadir

en nuestro perfil todo lo que

reservemos. Si te llega un Gmail

con una reserva, Google lo

analizará y añadirá la información a

nuestra sección de futuros viajes. Si queremos ir a un sitio pero

nos parece que el precio actual

es caro, podemos activar un

seguimiento para que Google

nos avise de cuándo baje su

precio.

Para usuarios en general



Características Principales IX

Termómetro de precios

Explorar destinos

Cuando estemos mirando un

destino o un viaje, veremos junto

al precio una barra que va de rojo

a verde y donde veremos si es

más caro o más barato de lo que

suele estar de media ese viaje.

Cuando no sepamos a dónde ir,

sólo tenemos que poner desde

dónde queremos salir y las fechas

y veremos un mapa con los

destinos posibles y los precios de

cada uno de ellos. Perfecto para

buscar ideas baratas.

Para usuarios en general



Características Principales X

Buscar alquileres vacionales

Qué hacer en un destino

Esta herramienta separa los

alquileres vacacionales de los

hoteles para que no haya

ninguna confusión a la hora de

poder encontrar el tipo de

alojamiento que prefiramos. También tenemos sugerencias

con los lugares y atracciones

más interesantes del sitio al que

tengamos pensado ir. Una

excelente opción en la que en

cada lugar puedes ver la nota

media y los comentarios que ha

dejado la gente en G. Maps.

Para usuarios en general



Herramientas de Google

10º- Fotos



¿Qué es?

Es una herramienta de Google que permite compartir y

almacenar fotos.

Esta herramienta analiza automáticamente las fotos,

identificando varias características visuales y temas.



¿Para qué sirve?

Identifica la persona que ha sido

fotografiada.

Encuentra la ubicación en la que se

capturó la fotografía.

Busca la temática de la foto:

cumpleaños, boda, etc.

Reconoce diferentes artículos.



¿Cómo se utiliza?



Características Principales I

 Almacenamiento de

fotos y de vídeos.

 Vincular los archivos

directamente desde

nuestro móvil.

 Compartir los archivos.

 Editar los vídeos y fotos.

 Imprimir en diferentes

formatos (no es gratuito)

 Organizar a través

de diferentes tipos

de álbum.

Permite:



Características Principales II

Recuerdos en todos 

los dispositivos

Encontrar las fotos

más rápido

 Podemos crear copias de

seguridad de nuestras fotos

y vídeos en esta

herramienta y disfrutad de

ellos en cualquier

dispositivo.

 Nuestras fotos se organizan

automáticamente y están

disponibles para búsquedas

para que las encontremos

fácilmente.

Guardar y compartir 

fácilmente

 Podemos compartir fotos y

álbumes con amigos y

familiares.



Características Principales III

Editar recuerdos 

para darles vida

Nuestros recuerdos, 

enmarcados

 Demos al momento perfecto

el acabado perfecto con las

herramientas de edición y

los filtros inteligentes.

 En un nuevo mundo con las

pantallas inteligentes.

Copias impresas

 Podemos convertir nuestros

recuerdos favoritos en

impresiones fotográficas (no

es gratuito). Del teléfono a

tu casa.



Características Principales IV



Herramientas de Google: Fuentes

Fuentes

 Ayuda Google Travel:

 https://support.google.com/travel/?hl=es#topic=7687752

 Google ¨Travel:

 https://travel.google/intl/es/

 Cómo utilizer la herramienta Google Travel:

 https://culturageek.com.ar/google-travel-te-contamos-como-

utilizar-la-herramienta-de-google-para-planificar-tus-vacaciones/

http://www.zaragoza.es/contenidos/sectores/mayores/smartphone.pdf
http://www.zaragoza.es/contenidos/sectores/mayores/smartphone.pdf
http://www.zaragoza.es/contenidos/sectores/mayores/smartphone.pdf



